
Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение
"Средняя общеобразовательная школа ЛЬ 1 с углубленным изучением отдельных

предметов имени Б.С. Суворова"

(МАОУ (СОШ ЛlЬ 1>)

прикАз

o/t, Ci 202З г. Ng 24-r/а
г. Верхняя Пышма

О провелении итогового сочинения (изложения)

В соответствии с приказом министерства образования и молодежной политики
Свердловской области }Ф 455-Щ от 02.12,2019 и письмом Рособрнадзора от 28.10,2022 Ns 04-
4l l (Приложение 1 кМетодические рекомендации по организации и проведению итогового
сочинения (изложени я) в 2022 12023 учебном году>)

ПРИКАЗЫВАЮ:

l. Провести итоговое сочинение как допуск к государственной итоговой
аТТестации по образовательным программЕlм среднего общего образования обучающимся
l l классов l февраrrя 202Згода

2. Назначить ответственной за подготовку и проведение итогового сочинения
(изложения) заместитеJuI директора по УВР Панину Галину Юрьевну.

3. Заместителю директора по УВР Паниной Г.Ю. :

- проинформировать обучающихся и их родителей (законных представителей) о
Сроках, месте и подаче заявлений на итоговое сочинение (изложение), о порядке
проведения итогового сочинения;

- ПРОВести инструктаж с членами комиссий по проведению и проверке итогового
сочинения (изложения);

- Обеспечить выполнение требования к объективности проведения и оценивания
ИС(И);

- ОРГаниЗовать осмотр обучающихся металлоискателем на входе в
(демилитаризованную зону> ;

- установить видеонаблюдение в учебном кабинете;
- обеспечить готовность и безопасные условия проведенияИС (И);
- Обеспечить членов комиссии по проведению ИС(И) инструктивными материалами.
4. Крылову Ю.В., техническому специitлисту, установить видеонаблюдение в

учебном кабинете N9 101.

5. Создать комиссию по проведению итогового сочинения (изложения) в
следующем составе:

О Технический специалист, оказывающий информационно-технологическую
помощь, - Курбангалеева Светлана Владимировна

. организаторы в аудиториях:
Голышева С.В., библиотекарь
Пономарёв В.В., педагог-организатор



о ответственный за печать бланков - Курбангалеева С.в.
о Щежурный при входе - Мещеров Р.В.
6, ,Щежурные организаторы в коридоре, контролирующие порядок при

проведении сочинения, Хамитов М.Р., зам. директора по ПВ.
7. Курбангалееввой С.В. ознакомиться с инструкцией для технического

специалиста при проведении итогового сочинения (изложения) (Приложение 1 ).

8. Членам комиссии по проведению итогового сочинения (изложения)

ознакомиться с инструкцией (Приложение2).

9. Определить местом написания сочинения кабинет М101
10. Создать комиссию по проверке итогового сочинения (изложения):

Шешадская Л.А., учитель высшей квалификационной категории

Тимашова Н.И.,учитель первой квалификационной категории

Членам комиссии по проверке итогового сочинения (изложения) ознакомиться с

методическими рекомендациями для экспертов, участвующих в проверке итогового

сочинения (изложения) (Приложение l к письму Рособрнадзора от 28.10.2022 ]ф 04-4l l).

l 1. Определить график проверки итогового сочинения (изложения) 02,02.202З в

12.00.

12. Определить местом проверки ИС (И) кабинет N9 302.

l3. Назначить ответственными за проверку работ на плагиат Курбанга-гlееву С.В.,

Комарову Н.Э.
|4. Назначить ответственной заперенесение результатов проверки из протоколов

в оригинi}л регистрационных бланков учащихся Курбангалееву с.в.., технического

специалиста.

Л.И. Мандрыгинаа
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Приложение 1

Инструкция для технического специалиста при проведении итогового
сочинения (изложения)

Не позднее чем за день до начала проведения итогового сочинения (изложения)

технический специалист обязан:

подготовить и произвести проверку работоспособности технических средств в

выделенном помещении.

,Щанное помещение должно быть оборудовано следующими техническими
средствами:

телефонной связью;

принтером;

копировальным аппаратом (сканером);

персональным компьютером, подключенным к сети кИнтернет)), для получения
комплектов тем итогового сочинения (текстов для изложений).

Организовать печать бланков итогового сочинения (изложения) и отчетных форм
для проведения итогового сочинения (изложения) (в случае печати их в образовательной
организации).

Копирование бланков итогового сочинения (изложения) при нехватке

распечатанных бланков итогового сочинения (изложения) в местах проведения итогового
соЧинения (изложения) запрещено, так как все бланки имеют уникальныЙ код работы и

распечатываются посредством специirлизированного программного обеспечения.

В день проведения
специалисry необходимо:

итогового сочинения (излоtкения) техническому

В 09.45 ПО местному времени получить темы сочинения в соответствии с
ИНСТРУКЦиеЙ Для технического специалиста по получению комплектов тем итогового
сочинения (см. приложение б Методических рекомендаций);

РаЗМНОЖиТЬ их в необходимом количестве и передать их руководителю (темы
СОЧИНеНия Могут быть распечатаны на каждого участника или рaвмещены на доске
(информационном стенде) ;

передать тексты для изложения, размЕожив их в необходимом количествеl;

окiвывать техническую помощь руководителю и членам комиссии по проведению
итогового сочинения (изложения).

l 
.Щля участников изложения с ограниченными возможностями здоровья (глухих, слабослышащих,

участников с тяжелыми нарушениями речи, с расстройствами аутистического спектра) текст для
изложения печатается на каждого участника изложения отдельно.



По окончании итогового сочпнения (изложения), а также в рамках организации
проверки итоговоrо сочинения (изложения) технический специалист дол}кен:

подготовить и произвести проверку работоспособности технических средств
(ксерокс, сканер, компьютер с возможностью выхода в сети кИнтернет), а также с

установленными на него специализированными программами, позволяющими
автоматически проверять тексты на наJIичие заимствований и др.);

принять у руководителя оригинatлы бланков регистрации и бланков записи
(дополнительных бланков записи) для осуществления их копирования2

произвести копирование бланков регистрации и бланков записи (дополнительных

бланков записи) для последующей проверки. Копирование бланков производится с учетом
заполнения бланков с двух сторон при двусторонней печати бланков. Копирование бланков

регистрации и бланков записи производится последовательно, бланк регистрации и бланк

записи, дополнительные бланки записи должны идти друг за другом. Копирование бланков

регистрации и бланков записи должно производиться в хорошем качестве, все символы

должны быть отпечатаны и читаемы для эксперта;

по поручению руководителя образовательной организации осуществить проверку

соблюдения участниками итогового сочинения (изложения) требования Jф 2

<Самостоятельность написания итогового сочинения (изложения)> в соответствии с

порядком, определенным ОИВ.

После копирования технический специаJIист передает руководителю
образовательной организации оригиналы бланков регистрации и бланков ответов

участников итогового сочинения (изложения), экспертам - копии бланков регистрации и

бланков ответов участников итогового сочинения (изложения).

В случае проведения сканирования в образовательной организации:

осуществить сканирование оригиналов бланков итогового сочиЕения (изложения) с

внесенными в них результатами проверки по критериям оценивания и оценки (кзачет>/

(неза

2 Копирование бланков итогового сочинения (изложения) с внесенной в бланк регистрации
отметкой кХ> в поле <Не закончил) (<Удален>), подтвержденной подписью члена по проверке

итоговогО сочинениЯ (изложения), не производится, проверка таких сочинений (изложений) не

осуществляется.
Указанные бланкИ итоговогО сочинения (изложения) вместе с формой ис-08 <<Акт о досрочном
завершениИ написания итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам) (формой

ис-09 к<дкт об удалении участника итогового сочинения (изложения)>) передаются руководителю
образовательной организации для учета, а также для последующего допуска указанных участников
к повторной сдаче итогового сочинения (изложения) в текущем учебном году в дополнительные
сроки.



Прилоясение 2

Инструкция для членов комиссии образовательной организации
по проведению итогового сочинения (изложения)

Члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) до начirла проведении

итогового сочинения (изложения) обязаны ознЕжомиться с:

нормативными правовыми документами, реглztментирующими проведоние итогового

сочинения (изложения);

порядком проведения и проверки итогового сочинения (изложения) на территории

субъекта Российской Федерации, установленном ОИВ;

методическими материалами Рособрнадзора, рекомендуемыми к использованию при

организации и проведении итогового сочинения (изложения);

инструкцией, определяющей порядок их работы;

правилами заполнения бланков итогового сочинения (изложения).

В день проведения итогового сочинения (изложения) член комиссии по проведению
итогового сочинения (изложения) долэкен:

пройти инструктаж у руководителя образовательной организации по порядку и

процедуре проведения итогового сочинения (изложения);

получить у руководителя образовательной организации информацию о распределении
членов комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) по учебным кабинетам.

Получить у руководителя образовательной организации следующие материЕ}лы:

инструкцию для участников итогового сочинения (изложения), зачитываемую членом
комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете перед началом
проведения итогового сочинения (изложения) (одна инструкция на один учебный кабинет) (см.

приложение 5);

инструкции для участников итогового сочинения (изложения) (на каждого участника)
(см. приложение 7, 8 Методических рекомендаций);

бланки итогового сочинения (изложения);

листы бумаги для черновиков (2 листа на одного участника итогового сочинения
(изложения);

отчетные формы для проведения итогового сочинения (изложения);

орфографические словари для участников итогового сочинения (орфографические и

толковые словари для участников изложения).



Пройти в свой учебный кабинет, проверить его готовность к проведению итогового
сочинения (изложения) и приступить к выполнению своих обязанностей.

Проверить место в учебном кабинете, где участник итогового сочинения (изложения)
может оставить свои личные вещи.

Раздать на рабочие места участников итогового сочинения (изложения) листы бумаги
Для Черновиков (не менее двух листов), инструкции для участников итогового сочинения
(изложения) на каждого участника.

Подготовить на доске (информационном стенде) необходимую информацию для
заполнения бланков регистрации.

Обеспечить организованный вход участников итогового сочинения (изложения) в

учебныЙ кабинет. Участники итогового сочинения (изложения) рассаживаются за рабочие
столы в кабинете в произвольном порядке (по одному человеку за рабочий стол).

Указать место, где участник итогового сочинения (изложения) может оставить свои
личные вещи.

Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе участника,
помимо бланков, листов бумаги для черновиков находятся:

ручка (гелевая или капиллярнаlI с чернилzlми черного цвета);

документ, удостоверяющий личность;

орфографический словарь (для участников изложения - орфографический и толковый
словари);

инструкции для участников итогового сочинения (изложения);

сrrециаJIьные технические средства (для участников с ОВЗ, детей-инвалидов,
инва_пидов);

при необходимости - лекарства и питание.

Начиная с 09.45 по местному времени получить от руководителя темы сочинения

(тексты для изложения). Темы сочинения могут быть распечатаны на каждого участникаили
размещены на доске (информационном стенде) - в данном случае член комиссии по

проведению итогового сочинения (изложения) подготавливает на доске (информационном

стенде) темы сочинения. Текст для изложения распечатывается только для глухих,
слабослышащих участников итогового изложения, а также участников с тяжелыми

нарушениями речи, с расстройствами аутистического спектра3.

Що начала итоговоrо сочинения (изложения) член комиссии по проведению

З Текст для изложения выдается таким участникам на 40 минут (в нем разрешается делать пометки), по
истечении этого времени член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) забирает
текст и участник пишет изложение.



итогового сочинения (изложения) должен:

провести инструктаж участников итогового сочинения (изложения), который состоит из

двух частей. Первая часть инструктажа проводится до 10.00 по местному времени и включает в

себя информирование участников о порядке проведения итогового сочинения (изложения), в

том числе о случаrIх удаления с итогового сочинения (изложения) (если соответствующее

решение было принято на уровне ОИВ), продолжительности написания итогового сочинения

(изложения), о времени и месте ознакомления с результатами итогового сочинения

(изложения), а также о том, что записи на листах бумаги для черновиков не обрабатываются и

не проверяются;

выдать участникам итогового сочинения (изложения) бланки регистрации, бланк ЗаПиси,

листы бумаги для черновиков, орфографические словари (орфографические и толковые словари

для участников итогового изложения), инструкции для участников итогового сочинения

(изложения);

провести вторую часть инструктажа, которая начинается не ранее 10.00 по местному

времени;
ознакомить участников итогового сочинения (изложения) с темами итогового сочинения

(текстами для изложения);
после ознакомления дать указание участникам итогового сочинения (изложения)

приступить к заполнению регистрационных полей бланков итогового сочинения (изложения),

указать номер темы итогового сочинения (текста для изложения);

в бланке записи участники итогового сочинения (изложения) переписывчlют название

выбранной ими темы сочинения (текста для изложения);

проверить правильность заполнения участниками итогового сочинения (изложения)

регистрационных полей бланков, в том числе проверить бланк регистрации и бланки записи

каждого участника итогового сочинения (изложения) на корректность вписанного участником
итогового сочинения (изложения) кода работы (код работы должен совпадать с кодом работы
на бланке регистрации);

объявить нач€uIо, продолжительность4 и время окончания выполнения итогового

сочинения (изложения) и зафиксировать их на доске (информационном стенде).

Проведение итогового сочинения (изложения)

При проведении изложения текст для изложения зачитывается участникам итогового
изложения вслух трижды после объявления начi}ла проведения изложения. Интервал между
чтением составляет 2 минуты. Глухим, слабослышащим участникам, а также участникам с

тяжелыми нарушениями речи, с расстройствами аутистического спектра текст для изложения

для чтения вьцается на 40 минут, по истечении этого времени член комиссии забирает текст и

участники пишут изложение.

Во время проведения итогового сочинения (изложения) участника]\.I итогового

сочинения (изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото-, аудио- и

видеоаппаратуру, справочные матери€rлы, письменные заметки и иные средства хранения и

передачи информации, собственные орфографические и (или) толковые словари. Участникам

а В продолжительность выполнения итогового сочинения
выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж
(изложения), заполнение ими регистрационных полей и др.).

(изложения) не включается время,

участников итогового сочинения



итогового сочинения (изложения) также запрещается пользоваться текстами литературного
материала (хуложественные произведения, дневники, мемуары, публицистика, другие
литературные источники). Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие

УсТановленные требования, удаляются с итогового сочинения (изложения) руководителем
образовательной организации и (или) членом комиссии по проведению итогового сочинения
(изложения) (в случае, если решение о включении процедуры удЕшения было принято на уровне
ОИВ). В бланке регистрации указанного участника итогового сочинения (изложения)
необходимо внести отметку кХ> в поле кУдаJIен)). Внесение отметки в поле кУдален>
подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения (изложения).

В Случае нехватки места в бланке записи для выполнения итогового сочинения
(изложения), по запросу участника итогового сочинения (изложения) члены комиссии по
проведению по проведению итогового сочинения (изложения) выдают ему еще один бланк
записи дополнительно (далее - дополнительный бланк записи). В поле кЛист Jrl'g> член комиссии
по проведению по проведению итогового сочинения (изложения) при выдаче дополнительного
бланка записи вносит порядковый номер листа работы участника (при этом листом IГs 1

является основной бланк записи).

По мере необходимости участникам итогового сочинения (изложения) выдаются листы
бумаги для черновиков.

В случае если участник итогового сочинения (изложения) по состоянию здоровья или

другим объективным причинам не может завершить написание итогового сочинения
(излохtения), он может покинуть место проведения итогового сочинения (излоrкения). Члены
комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) составляют <Акт о досрочном
завершении написания итогового сочинения (изложения) по уважительным причинам> (форма

ИС-08), вносят соответствующую отметку в форму ИС-05 <Ведомость проведения итогового
сочинения (изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)> (участник итогового

сочинения (изложения) должен поставить свою подпись в указанной форме). В бланке

регистрации указанного участника итогового сочинения (изложения) в поле <Не закончил>

необходимо внести отметку кХ> для учета при организации проверки. Внесение отметки в поле

<Не закончил)) подтверждается подписью члена комиссии по проведению итогового сочинения
(изложения).

В случае если участник итогового сочинения (изложения) нарушил установленные
требования, он удаляется с итогового сочинения (изложения), Руководитель образовательной

организацииили член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) составляет

<Акт об удzrлении участника итогового сочинения (изложения)> (форма ИС-09), вносит
соответствующую отметку в форму ИС-05 <Ведомость проведения итогового сочинения
(изложения) в учебном кабинете ОО (месте проведения)> (участник итогового сочинения
(изложения) должен поставить свою подпись в указанной форме). В бланке регистрации

указанного участника итогового сочинения (изложения) необходимо внести отметку <Х> в поле

<Удален>. Внесение отметки в поле кУдален> подтверждается подписью члена комиссии по

проведению итогового сочинения (изложения).

В случае сдачи итогового сочинения (изложения) участником сочинения (изложения) в

устной форме член комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) вносит в бланк



регистрации укiванного участника итогового сочинения (изложения) соответствуЮЩУЮ

отметку кХ> в поле <В устной форме> и заверяет своей подписью внесение указанной отметки

в специально отведенном поле для последующей корректной проверки и обработки бланков

итогового сочинения (изложения) такого участника. В форму ИС-05 <Ведомость проведения

итогового сочинения (изложения) в учебном кабинете образовательной организации (месте

проведения)> необходимо также внести отметку в поле кСдавал в устной форме (ОВЗ)).

Завершение проведения итогового сочинения (изложения)

За 30 минут и за 5 минут до окончания итогового сочинения (изложения) члены

комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) сообщают участникам итогового

сочинения (изложения) о скором завершении написания итогового сочинения (изложения) и о

необходимости перенести написанные сочинения (изложения) из листов бумаги для черновиков
в бланки записи (в том числе в дополнительные бланки записи).

Участники итогового сочинения (изложения), досрочно завершившие выполнение

итогового сочинения (изложения), сдают бланки регистрации, бланки записи, дополнительные
бланки записи, листы бумаги для черновиков и покидают образовательную организацию (место

проведения итогового сочинения (изложения), не дожидЕUIсь установленного времени

завершения итогового сочинения (изложения).

По истечении установленного времени завершения итогового сочинения (изложения)

члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) объявляют об окончании
выполнении итогового сочинения (изложения) и собирают у участников итогового сочинения
(изложения) бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), листы
бумаги для черновиков.

Члены комиссии по проведению итогового сочинения (излоrкения) ставят <<Z>> на полях
бланков записи, оставшихся незаполненными (в том числе и на его оборотной стороне в случае
использования двустороннего бланка записи), а также в выданных дополнительных бланках

записи.

В бланках регистрации участников итогового сочинения (изложения) заполнить поле
<Количество бланков записи). В указанное поле вписывается то количество бланков записи,
включая дополнительные бланки записи (в случае если такие выдавr}лись по запросу

участника), которое было использовано участником,

Заполняют соответствующие отчетные формы. В свою очередь, участник проверяет

данные, внесенные в форму ИС-05 кВедомость проведения итогового сочинения (изложения) в

учебном кабинете ОО (месте проведения)>, подтверждiш их личной подписью.

Собранные бланки регистрации, бланки записи (дополнительные бланки записи), листы
бумаги для черновиков, а также отчетные формы для проведения итогового сочинения
(изложения) члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) передают

руководителю образовательной организации.
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